


Что такое реферат?

Реферат – это самостоятельная работа, в ходе которой происходит аттестация ученика. Студенту дается тема для исследования, он определяет цели и задачи, отражает свои взгляды на проблему, логически излагает материал.
К написанию реферата предъявляются определенные требования, которые автор должен в обязательном порядке соблюдать.
Для начала обратимся к этимологии. Здесь есть несколько вариантов перевода с разных языков. C латинского корень слова «fere» переводится как "приближенно". В сочетании с приставкой «re», означающей повторяющееся, возобновляющееся действие, реферат являет собой обобщённое, несколько приблизительное изложение какого-либо труда. В качестве последнего может быть научная статья, одна книга или несколько источников по определённой тематике.
В переводе с немецкого «referieren» означает доклад или сообщение. Реферат имеет своей целью познакомить с результатами научной работы, нового направления или открытия в какой-либо области знания.
Исходя из применимости в процессе обучения в вузе, наиболее подходящим будет такое значение, как доклад на заданную тему, включающию обобщающую работу с несколькими источниками. При выполнении этого вида исследования развиваются три навыка:

1. работа с литературой;

2. анализ отобранного материала;

3. выражение собственного мнения по выбранной теме. (ред.)
 

Главные задачи написания реферата

Ученику дается задание написать реферат с целью демонстрирования им своих достижений, которые будут получены в ходе исследования темы. Также в работе ученик показывает свое умение проявлять оценочные знания, высказывать свое мнение по поводу рассматриваемой проблемы, грамотно излагать теоритическую часть, делать выводы и ставить задачи и цели.
 
Студент в ходе написания работы должен:

- правильно сформулировать тему реферата, если, конечно, преподаватель не задал работу на конкретно заданную тематику
- по заданной теме работы необходимо грамотно подобрать материал, который необходим для полного понимания и изложения
- материал, который будет использован для написания работы, должен отражать суть темы
- при написании введения необходимо написать обоснование выбора конкретной темы реферата
- если в работе приводятся высказывания авторов, то нужно сделать сноску с пометкой на название литературы и ее составителя
- излагать материал в реферате нужно последовательно, один абзац должен являться продолжение другого
- ни в коем случае нельзя допускать орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки, нечеткие формулировки
- для написания реферата следует брать современные издания, возраст которых не превышает 5 лет
- крайне важно грамотно оформить реферат.
 


Какие требования предъявляются к оформлению работы?

Написание реферата требует придерживаться и требований, которые предъявляются к его оформлению:

- текст пишется на листах формата А4
- шрифт для написания работы должен быть черного цвета, Times New Roman размером 12-14пт.
- междустрочный интервал задается либо полуторный, либо двойной
- необходимо сделать отступы, где верхние и нижние поля будут равны 2см, левое поле -3 см, правое -10 см
- каждый абзац должен начинаться с красной строки, отступ который задается 1,25 см
- текст выравнивается по ширине, а названия глав пишутся посередине
- недопустимо переносить слова
- после написания названия глав и заголовков точка не ставится
- обязательно проставить нумерацию страниц арабскими цифрами в центре нижней части листа
- по объему реферат не должен превышать 20 страниц
- каждая новая глава работы обязательно должна начинаться с чистого листа.
 




Структура реферата

Каждый реферат имеет четко определенную структуру:

- титульный лист, который оформляется в соответствии с требованиями учебного заведения
- содержание, где прописываются все главы и номера страниц, на которых они расположены
- введение – это часть работы, где автор указывает цели, задачи, актуальность выбранной темы
- основная часть, в которой излагается материал по теме
- в заключительной части работы прописываются выводы, сравнения, высказывается точка зрения на рассматриваемую проблему
- в самом конце прописывается список литературы и источников, которые были изучены при написании реферата
- приложения, если таковые имеются.
Что может содержать приложение?
Будет весьма интересно узнать, что может содержать приложение. Итак, это могут быть:
- иллюстрации, предназначенные для легкого восприятия темы и носящие вспомогательный характер
- таблицы, где прописаны цифровые данные
- прочие материалы, которые дополняют работу, но в силу различных причин автор не смог их внести в основную часть реферата.
 



Правила написания реферата по ГОСТу

Рассмотрим основные требования, предъявляемые к подобным работам. Они содержатся в стандарте, устанавливающем структуру реферата и основные правила его оформления, - ГОСТ 7.32-2001. Здесь собраны сведения о том, как должен выглядеть отчёт, выступающий результатом научно-исследовательской работы.
 Кроме этого стандарта используется ещё один - ГОСТ 7.1–2003, который устанавливает общие требования к оформлению библиографического описания. Здесь содержатся основные правила составления библиографической записи. Рассмотрим подробнее правила написания реферата.















О чём пишут во введении?

Здесь нужно придерживаться определённой структуры, которая включает:

значимость и актуальность выбранной темы реферата;
цель и задачи проведённого исследования;
небольшой обзор проанализированной в работе литературы;
структуру реферата.

Кроме приведённых пунктов, руководитель может включить и другие. Несмотря на то, что с этой части начинается реферат, работа над ней должна проводиться в конце исследования, поскольку здесь содержатся сведения, которые имеют обобщающий характер.











Содержание: основные требования

Здесь тоже есть ряд тонкостей, которые сопровождают такой вид исследования, как реферат. Правила написания и оформления главной задачей студента здесь ставят раскрытие темы исследования. Эта работа проводится в основной части реферата, которая, как правило, включает три раздела или главы.
Второй раздел посвящён аналитической работе. Здесь можно приводить статистику, графики, отображающие динамику процессов, и другую подобную информацию.

В третьем разделе приводятся предложения по улучшению состояния исследуемого объекта. Намечаются возможные перспективы его развития.

Заканчивается реферат заключением. Здесь делаются выводы на основе всего того, что было исследовано в работе. Структура этого элемента реферата должна быть в логическом единстве с введением и основной частью. Иными словами, те задачи, которые ставились во введении и рассматривались в соответствующих разделах, должны быть разрешены и обоснованы в заключении. Структурно оно начинается с общего вывода согласно цели реферата, и далее приводятся заключения по каждой задаче, поставленной в начале работы.

Последним элементом является список использованной литературы. Здесь важно правильно составить и отобразить в соответствии с ГОСТом библиографические описания источников. Нумерация их в списке должна отвечать их номерам или ссылкам по тексту работы. Порядок расположения может быть как по алфавиту, так и по мере упоминания той или иной работы в тексте реферата. Здесь важно помнить, что введение и заключение не должны содержать ссылок и цитат.


Вид научного исследования

В процессе работы над рефератом студент проводит хоть и небольшое, но исследование. Поскольку здесь происходит рассмотрение различных мнений, источников, знакомство с различными точками зрения на тот или иной вопрос. Таким образом, студент, сравнивая и обобщая материал, получает новый результат и, что немаловажно, ценный исследовательский опыт.
 

Для проведения такого исследования и оформления его в соответствующем виде необходимо знать правила написания реферата. Здесь может быть несколько вариантов.

Методические указания, которые можно взять на кафедре, преподающей исследуемую дисциплину.
Если таковых нет, возможен второй вариант - использовать установленные ГОСТом правила для написания работ такого вида. В последнем содержится исчерпывающая информация по оформлению.
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Заключение

Как только реферат будет написан, автор должен прочитать его полностью пару раз. Это необходимо для того, чтобы определить и обнаружить имеющиеся ошибки и недочеты, которые еще можно исправить. К тому же полное прочтение работы поможет запомнить материал и при защите реферата, автор сможет легко и просто ответить на все вопросы преподавателя.
 Все перечисленные выше требования к написанию реферата не так уж и сложны, как может показаться на первый взгляд. Просто нужно их внимательно изучить и выполнить во время составления работы.
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