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	Дата выполнения 
(в соотв. с расписанием аудиторных учебных занятий)
	Тема занятия
 (в соответствии с календарно-тематическим планированием)
	Кол. час.
	Алгоритм выполнения задания
	Контроль

	1
	2
	3
	4
	5

	24.09.2020
	Тема 3.Кадровая документация
Документирование трудовых правоотношений. Состав и особенности оформления документов по личному составу.
Онлайн урок ZOOM
	 2ч.
	1. с. 140-148 Пшенко А.В., Доронина Л.А. Документационное обеспечение управления: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования 
2. Оформить конспект
	Фотографии конспекта направить преподавателют
meri053@bk.ru 24.09.2020

	01.10.2020
	Комплектование личного дела. Автобиография. Резюме. Заявление о приеме на работу. Приказы по личному составу.
Онлайн урок ZOOM
	 2ч.
	1. Презентация «Кадровая документация»
2. Оформить конспект
	Фотографии конспекта направить преподавателют
[bookmark: _GoBack]meri053@bk.ru 01.10.2020


Уважаемые студенты! Если вы выполняете задание письменно в тетради, не забывайте ставить дату выполнения.

