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Практическая работа № 10
Операционная система. Программное обеспечение внешних устройств. Работа  в программе Проводник.
Цели работы: изучить назначение и технологию работы в программе Проводник, освоить быстрые способы копирования и перемещения файлов в нужную папку, диск.
Теоретические сведения:
Для просмотра файловой системы в ОС Windows можно использовать окно программы Мой компьютер, о котором говорилось, однако удобнее использовать программу Проводник.
Программа Проводник позволяет просматривать файловую систему компьютера. 
Запустить эту программу можно из Главного меню или щелчком правой кнопкой мыши на кнопке Пуск Проводник. 
   Окно программы Проводник состоит из двух панелей. В левой панели отображается структура дисков и папок компьютера, а в правой панели – содержимое выделенной папки и диска.
  На диске С: вы увидите много папок. Папки обозначают специальным значком в виде папки желтого цвета. Файлы также имеют рядом с названием графическое изображение. Оно показывает, в какой программе был создан этот файл. 
В левой панели Проводника представлена иерархическая структура файловой системы компьютера. На вершине иерархии находится папка Рабочий стол, в которой хранятся объекты Рабочего стола вашего компьютера. На следующей ступени иерархии (ниже и чуть правее) в Проводнике находятся папки Мой компьютер, Сетевое окружение, Корзина, Internet Explorer и т. д. С помощью клавиш управления курсором и мыши можно перемещать по папкам. Выбранная папка выделяется синим цветом, а в правой панели отображается ее содержимое. 

Порядок выполнения работы:
1. Запустите приложение программы Проводник  следующим способом:
· используйте контекстное меню, вызываемое на кнопке <Пуск> пункт Проводник;
Выполните с окном программы Проводник стандартные операции:
• увеличение размеров окна;
изменение соотношения собственных панелей программы Проводник (панелей просмотра); работа программы Проводник в режиме двух окон.
· маркеры растяжки (двойная черная стрелка, в которую превращается курсор при помещении его на бордюр окна).
2. Создайте "двухоконный режим" программы Проводник дважды откройте эту программу, щелкнув правой кнопкой мыши по Панели задач и выбрав опцию Сверху вниз.
3. Изучите структуру окна "Проводник".
1) Для этого установите указатель мыши на меню Файл, нажмите и отпустите левую кнопку мыши. Ознакомьтесь с командами меню Файл и переведите указатель мыши на очередное меню. Запишите основные команды меню Файл, Правка, Вид.
2) Ознакомьтесь с названиями кнопок Панели инструментов, указывая поочередно указателем мыши на каждую из них. Названия кнопок поочередно появляются под кнопками Панели инструментов. Какие Панели инструментов включены? (2 шт.)
4. Расположите объекты окна: 
1) в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ по имени, типу, размеру,  дате. 
Для этого выполните сортировку объектов при помощи команды меню Вид, Упорядочить значки (поочередно выполнить все) и в виде списка - Какой вид наиболее удобный для просмотра группы файлов одного типа?
2) в папке Мои рисунки – включите вид Эскизы страниц и крупные значки. Что при этом вы видите?
5. Найдите приложение Калькулятор  
Для поиска приложения нажмите кнопку Поиск:
•	в окне "Поиск" в поле <Искать имена файлов или папок> указать имя - САLС в поле <Где искать> - выбрать  имя папки Локальный диск С: и щелкнуть по кнопке Найти.
 Узнайте свойства приложения Калькулятор и логического диска С используйте:
· выберите на левой панели имя - Локальный диск С:
· команду меню Файл, Свойства; или в контекстное меню данного объекта команду Свойства (нажать на объекте правую кнопку мыши).
6. Создайте   в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ – папку Новая №гр.
•	командой меню Файл, Создать папку, имя папки;
7.	Скопируйте папку и поместите копию на Рабочий стол, используя при этом один из следующих способов копирования.
•	контекстное меню (правая кнопка мыши);
Внимание! Отменить копирование объекта можно командой меню Правка, Отменить копирование.
8. Перенесите свой  текстовый документ в свою папку Новая № гр.
Поместить объект в папку можно любым способом попробуйте метод перетаскивания  drag& dгор. (При этом окно Проводника должно быть не на весь экран)
9. Переименуйте копию папки на Рабочем столе (новое имя папки - Копия) контекстное меню (правая кнопка мыши), Переименовать.
10. Перенесите переименованную папку Копия с Рабочего стола в папку Мои документы - Новая № гр , используя при этом кнопки панели управления программы Проводник <Вырезать >, <Вставить>; 
11. Удалите папку Новая № гр  и Копия - переместите ее в корзину.
12. Оформите отчет о проделанной работе в тетради. 
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Отчет о работе должен содержать:

1)	Тему и цель работы;
2)	 Выполненные задания на ПК(скрины в одном файле текстовом документе;
3)	 Ответы на контрольные вопросы в тетради.

Контрольные вопросы:

1. Назначение и запуск программы Проводник?
2. Состав и назначение окна программы Проводник?
3. Способы создания папки в Проводнике?
4. Способы копирования файла в Проводнике?

