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Практическая работа 
Организация поиска нормативных документов по реквизитам документа 
в  СПС «КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС» 
Цель работы: создание поисковых запросов в карточке реквизитов справочно-правовой системы (СПС) «Консультант Плюс»  для поиска различных правовых документов по известным реквизитам.
Порядок работы:
1. Загрузите в Интернет официальный сайт программы СПС «Консультант Плюс» - consultant.ru.                     
2. Запустите текстовый редактор MS WORD.                                           
3. В текстовом редакторе создайте таблицу ответов следующего вида:
	№ задания
	Задание №1
	Задание №2
	Задание №3
	Задание №4
	Задание №5
	Задание №6

	Количество
	
	
	
	
	
	

	найденных документов
	
	
	
	
	
	

	(если 1 – дата его принятия)
	
	
	
	
	
	


Произведите поиск документов в онлайн версии СПС «Консультант Плюс» и результаты поиска (количество найденных документов) зафиксируйте в табл. 1 текстового редактора.  Сохраните таблицу ответов (см. табл. 1) в своей папке.

Задание 1. Найти действующую редакцию Закона РФ № 5238-1 «О федеральных органах налоговой полиции». Запишите в таблицу ответов дату его принятия.
Краткая справка. При наличии у документа большого количества известных реквизитов начинайте формировать поисковый запрос с задания номера документа, потому что поиск по номеру дает самый лучший результат.
Задание 2. Найти документы, принятые с 2020 г. и содержащие в тексте словосочетание «Информационная безопасность».
Краткая справка. Используйте Карточку поиска;
в поле Дата принятия задайте диапазон дат «С 01.01.2020 по текущую дату»;
в поле Текст документа задайте поисковое выражение «Информационная безопасность»;
Сформируйте список и скопируйте результат поиска в таблицу ответов.
Задание 3. Найти форму документа Путевой лист легкового автомобиля  в формате Excel и сохраните его в отчет.
Задание 4. Найти все действующие трудовые кодексы и занести их количество в таблицу.
Краткая справка. Использовать поле Вид документа, Поиск по статусу – Все акты, кроме утративших силу.
[bookmark: _GoBack]Задание 5. Найти все законы  в базе документов с номером 100.
Задание 6. Используя инструмент Правовой навигатор найдите тему для поиска – АЗС, с документом «Правила технической эксплуатации автозаправочных станций (РД 153-39.2-080-01)»  

Отчет о работе должен содержать:
1) Тему и цель работы; 
2) Выполненные задания и отчет по работе (таблица 1), сохраненный в своей папке.
3) Ответы на контрольные вопросы.

Контрольные вопросы:
1. Когда началось быстрое развитие и распространение СПС в России? Назовите их?
2. Что составляют основу справочно-правовых систем?
3. Назовите инструменты для поиска документов в СПС Консультант?
5. Опишите последовательность выполнения одного из практических заданий.
