[bookmark: _GoBack]Практическая работа 
Создание однотабличной базы данных в СУБД Access
Цель работы: создать таблицу базы данных; определить поля таблицы в соответствии с таблицей «Преподаватели»; сохранить созданную таблицу, создать разные виды форм по таблице.
Технология работы:
1. Для создания новой базы данных:
· Загрузить Access из пакета программ MS Offiсe.
· в окне «Файл новой базы данных» задайте имя вашей базы данных №гр Фамилия
· щёлкните по кнопке «Создать».
2. Для создания таблицы базы данных:
· в окне базы данных выберите вкладку Создание, в окне выберете Конструктор таблиц, щёлкните по кнопке “ОК”. В результате открывается окно таблицы в режиме конструктора.
3. Для определения полей таблицы:
· введите в строку столбца “имя таблицы” имя первого поля Код преподавателя
· в строке столбца “Тип данных” щёлкните по кнопке списка и выберете тип данных Счётчик.
Таблица данных  - Преподаватели
	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля

	Код преподавателя
	Счетчик
	

	Фамилия
	Текстовый
	15

	Имя
	Текстовый
	15

	Отчество
	Текстовый
	15

	Дата рождения
	Дата/время
	Краткий

	Должность
	Текстовый
	9

	Дисциплина
	Текстовый
	11

	Телефон
	Текстовый
	9

	Зарплата
	Денежный
	



Примечание: графа Размер поля заполняется  в нижней части экрана в окне Свойства поля вкладка Общие
4. Для сохранения таблицы:
· выберите пункт в меню Файл, Сохранить как – имя файла.
· в диалоговом окне “Сохранение” введите имя таблицы Преподаватели
· щёлкните по кнопке “ОК”
5. Заполните таблицу данными: 
	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рожд.
	Должность
	Дисциплина
	Телефон
	Зар-плата

	1
	Истомин
	Ремир
	Евгеньевич
	23.10.54
	Доцент
	Информатика
	110-44-68
	18900

	2
	Миронов
	Павел
	Юрьевич
	25.07.40
	Профессор
	Экономика
	312-21-40
	12000 

	3
	Гришин
	Евгений 
	Сергеевич
	05.12.67
	Доцент
	Математика
	260-23-65
	7600 

	4
	Сергеева 
	Ольга
	Ивановна
	12.02.72
	Ассистент
	Математика
	234-85-69
	4500 

	5
	Емец
	Татьяна
	Ивановна
	16.02.51
	Доцент
	Экономика
	166-75-33
	8900 

	6
	Игнатьева
	Татьяна
	Павловна
	30.05.66
	Доцент
	Информатика
	210-36-98
	7900 

	7
	Миронов
	Алексей
	Николаевич
	30.07.48
	Доцент
	Физика
	166-75-33
	8900 


6. Для изменения ширины каждого поля таблицы в соответствии с шириной данных:
· щелкните в любой строке поля «Код»;
·  настройте ширину столбцов за правую границу до нужного размера;
7. Выполните поиск конкретной фамилии, для поиска в таблице преподавателя Миронова:
· переведите курсор в столбец с полем “Фамилия”;
· выполните команду Главная, Найти, где в поле “Образец” введите нужную фамилию – Миронов и щелкните по кнопке “Найти”. Курсор должен перейти на искомое слово. закройте режим Поиска.
8.Замените в созданной таблице зарплату ассистенту Сергееевой с 4500 р. на 4700 р.,
Для этого надо выбрать нужную запись и двойным щелком мыши по цифре 4500 исправить значение на 4700.
9.Для сортировки данных в поле “Год рождения” по убыванию:
щелкнуть по любой записи поля “Год рождения”, а затем по кнопке “Сортировка по убыванию”.
10. Для фильтрации данных по полям “Должность” и “Дисциплина”:
щелкните по записи Доцент поля  “Должность”;
выполните команду (кнопку)  Фильтр по выделенному или соответствующая кнопка на панели инструментов. После выполнения в таблице останутся только записи о преподавателях – доцентах  кафедры информатики.
для отмены фильтрации щелкните по кнопке Удалить фильтр. В таблице появятся все данные.
11.Для просмотра созданной таблицы перед печатью:
выполните команду Файл, Предварительный просмотр или щелкните кнопку Предварительный просмотр, закройте окно Просмотра.

12. Создание формы - Состав преподавателей.

А) - выберите вкладку Создание в окне базы данных
 - щелкните по кнопке Форма.
 - появится диалоговое окно, в котором следует выбрать форма в один столбец, 
а в качестве источника данных таблицу – Преподаватели.
Щелкните по кнопке ОК. Появится заполненная данными форма ввода.
Б) Аналогично создайте форму для полей Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Зарплата, используя на вкладке Создание - кнопку мастер форм, при этом выберите стиль – ленточная форма.
13. Изучите значения кнопок для работы с записями в форме ввода:
перейдите на первую запись; на последнюю запись; на запись с номером 5.
14. Найдите, с помощью режима Поиска запись в форме о доценте Гришине.              
15. Произведите сортировку по полю “Фамилия” в алфавитном порядке (смотри технологию выполнения в задании 7).
16. Произведите в форме фильтрацию по полю “Должность” – Профессор.
17. Просмотрите созданную форму в режиме Предварительного просмотра.

Оформите отчет о работе, который должен содержать:
Тему, цель работы, файл с заданиями на ПК, ответы на контрольные вопросы.

Контрольные вопросы:
1) Что такое СУБД, дайте понятие?
2) Какие объекты входят в файл СУБД Access?
3) Какими способами можно создать таблицу в СУБД Access?
4) Как выполняется фильтрация данных по выделенному полюв таблице СУБД Access? Какими способами можно создать форму в СУБД Access?
