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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.02 ИНФОРМАТИКА 

1.1. Область применения рабочей программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 
профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 
специальности среднего профессионального образования 23.02.01 Организация 
перевозок и управление на транспорте (по видам). 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при 
профессиональной подготовке, повышении квалификации и переподготовке рабочих 
по профессиям: 
25337 Оператор по обработке перевозочных документов; 
17244 Приемосдатчик груза и багажа; 
25354 Оператор при дежурном по станции. 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы: учебная дисциплина Информатика входит в 
математический и общий естественнонаучный цикл. Дисциплина направлена на 
формирование общих и профессиональных компетенций: 
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 
ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 
использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 
ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 
контекста. 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 
учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, 
применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках. 

ПК 2.1.Организовывать работу персонала по планированию и организации 
перевозочного процесса. 
ПК 3.1.Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и 
осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями. 
ПК 4.2.Находить оптимальные варианты решения задач перевозки с использованием 
современных научно-исследовательских методов. 
ПК 4.3.Использовать современное прикладное программное обеспечение для сбора, 
обработки и хранения информации и эффективного решения различных задач, 
связанных с перевозкой пассажиров и грузов. 



Личностные результаты 

реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

Код личностных 
результатов 

реализации программы 
воспитания 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 
безопасности, в том числе цифровой. ЛР 10 

Личностные результаты 
реализации программы воспитания, 

определенные отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 
Приобретение обучающимся навыка оценки информации в 
цифровой среде, ее достоверность, способности строить логические 
умозаключения на основании поступающей информации и данных. 

ЛР 14 

Личностные результаты 
реализации программы воспитания, 

определенные субъектом Российской Федерации1 (п ри наличии) 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 
личностное развитие в условиях развития информационных 
технологий, применяемых в различных отраслях народного 
хозяйства. 

ЛР 25 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины-требования к результатам 
освоения учебной дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

• использовать изученные прикладные программные средства. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
• основные понятия автоматизированной обработки информации; 
• общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин 
(ЭВМ) и вычислительных систем; 
• базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ. 

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося - 132 часа, в том числе: обязательной 
аудиторной учебной нагрузкой обучающегося - 88 часов, самостоятельной работой 
обучающегося - 44. 

1 Разрабатывается органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, переносится из 
Программы воспитания субъекта Российской Федерации. Заполняется при разработке рабочей программы 
воспитания профессиональной образовательной организации. 



2.2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН. 02 ИНФОРМАТИКА 
2.1.Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 
Максимальная учебная нагрузка (всего) 132 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 88 
в том числе: 
практические занятия 50 
Самостоятельная работа обучающихся 44 

Промежуточная аттестация в виде дифференцированного зачета 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика» 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа 
обучающихся 

Объем 
часов 

Уровень усвоения 

Введение Содержание учебного материала 
Роль и значение информационных технологий в современном обществе и профессиональной 
деятельности. 

2 

Раздел 1. Общий состав и структура электронно- вычислительных машин и вычислительных систем 
Тема 1.1.Операционная 
система Windows 

Содержание учебного материала 
Виды компьютеров и программного обеспечения используемые в профессиональной 
деятельности. Базовые элементы графической оболочки ОС Windows. 

2 2 Тема 1.1.Операционная 
система Windows 

Практическое занятие № 1. Работа в графической оболочке ОС Windows, работа с файловой 
системой в программе Мой компьютер 

4 

2 Тема 1.1.Операционная 
система Windows 

Самостоятельная работа обучающихся 
Работа с интерфейсом операционной системы MS Windows 

4 

2 

Тема 1.2. Зашита 
информации от 
несанкционированного 
доступа. Антивирусные 
средства защиты. 

Содержание учебного материала 
Защита информации. Антивирусные средства защиты. 
Алгоритм тестирования компьютера на наличие компьютерных вирусов 

2 2 Тема 1.2. Зашита 
информации от 
несанкционированного 
доступа. Антивирусные 
средства защиты. 

Самостоятельная работа обучающихся 
Подготовка докладов по теме: Способы защиты информации; способы профилактики 
компьютерных вирусов и борьбы с ними 

4 

2 

Тема 1.3. Программное 
обеспечение 
персонального 
компьютера 

Содержание учебного материала 
Классификация программного обеспечения (ПО). Базовое ПО. Прикладное ПО 

2 3 Тема 1.3. Программное 
обеспечение 
персонального 
компьютера 

Практическое занятие № 2. 
Стандартные программы. Создание документов по теме раздела с использованием программ 
WorldPad, Paint 

4 

3 Тема 1.3. Программное 
обеспечение 
персонального 
компьютера 

Самостоятельная работа обучающихся. 
Создание и сохранение рисунка в графическом редакторе МS Paint 

4 

3 

Раздел 2. Базовые системные продукты и пакеты прикладных программ 
Тема 2.1. Текстовые 
процессоры 

Содержание учебного материала 
Обзор современных текстовых процессоров. Запуск программы. Интерфейс. Подготовка рабочей 
области документа. Основы работы в программе. Ввод и редактирование текста. Форматирование 
текста. Создание таблиц 

2 3 Тема 2.1. Текстовые 
процессоры 

Практическое занятие № З.Создание текстового документа и форматирование текста. 
Практическое занятие № 4.Вставка различных объектов (рисунок, таблица, диаграмм) в 
текстовый документ, редактирование и форматирование объектов. 
Практическое занятие № 5.Создание и форматирование таблиц в текстовом документе. 

12 

3 



Создание таблиц по теме раздела. 
Практическое занятие № 6.Создание различных математических выражений и формул в 
текстовом редакторе. Создание документа по теме раздела. 
Практическое занятие № 7. Создание различных графических объектов в текстовом редакторе 
Самостоятельная работа обучающихся 
Описание алгоритма вставки изображения в таблицу. Вставка объектов в документ. 
Комплексное использование возможностей текстового редактора для создания документов 

6 

Тема 2.2. Графические 
редакторы 

Практическое занятие № 8.Обзор современных графических редакторов. Запуск программы. 
Интерфейс. Подготовка рабочей области файла и работа с ним. 
Практическое занятие № 9. Обработка графических объектов (растровая и векторная графика) 

8 

Тема 2.3 Электронные 
таблицы 

Содержание учебного материала 
Основы работы в программе. Ввод чисел и текста. Формирование ячеек. Адресация ячеек. Ввод 
формул. Построение диаграмм. Поиск, фильтрация и сортировка данных. 

2 3 Тема 2.3 Электронные 
таблицы 

Практическое занятие № 10. Создание и форматирование электронных таблиц. 
Практическое занятие № 11. Построение и редактирование графиков и диаграмм в электронных 
таблицах. 
Практическое занятие № 12. Сортировка и фильтрация дынных в электронных таблицах. 
Практическое занятие № 13. Комплексное использование возможностей электронных таблиц 
для создания документов. 

12 

3 Тема 2.3 Электронные 
таблицы 

Самостоятельная работа обучающихся 
Решение задач по теме: Фильтрация данных и условное форматирование 

5 

3 

Тема 2.4. Базы данных Содержание учебного материала 
Базы данных и их виды. Основные понятия. 
Создание и ведение различных электронных документов 
Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных. 

2 3 Тема 2.4. Базы данных 

Практическое занятие № 14 
Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов. 
Практическое занятие № 15 Работа с данными и создание отчетов. 
Практическое занятие № 16 

Сложные запросы с использованием логических выражений. 
Практическое занятие № 17 Разработка многотабличных баз данных 

12 

3 Тема 2.4. Базы данных 

Самостоятельная работа обучающихся 
Описание алгоритма создания простых и сложных запросов 

5 

3 

Тема 2.5. Программы 
создания презентации 

Содержание учебного материала 
Запуск программы «Презентация». Интерфейс. Подготовка рабочей области документа. Основы 
работа в программе 

2 3 Тема 2.5. Программы 
создания презентации 

Практическое занятие №18.Разработка презентаций. 6 

3 



Практическое занятие №19.Задание эффектов и демонстрация презентации 
Самостоятельная работа обучающихся 
Определение темы презентации. Подбор материала для слайдов. Создание слайдов презентации 

6 

Раздел 3. Сетевые информационные технологии 
Тема 3.1. Локальные и 
глобальные сети 

Содержание учебного материала 
Понятие компьютерной сети. Классификация сетей. Сервисы Интернета. Поиск информации в 
Интернет. Авторское право 

4 2 Тема 3.1. Локальные и 
глобальные сети 

Самостоятельная работа обучающихся 
Составление конспекта по теме Компьютерные сети Подготовка доклада по теме История 
создания глобальной сети Интернет 

6 

2 

Тема 3.2. Обработка, 
хранение, размещение, 
поиск, передача и защита 
информации. 

Содержание учебного материала 
Работа со служебными приложениями (архивация данных, дефрагментация диска и др.). Работа с 
антивирусной программой 

4 2 

Тема 3.3. 
Автоматизированные 
системы 

Содержание учебного материала 
Основные понятия и классификация автоматизированных систем. Структура автоматизированных 
систем и их виды 

4 2 Тема 3.3. 
Автоматизированные 
системы 

Самостоятельная работа обучающихся 
Подготовить сообщение по теме: Эстетические и правовые нормы информационной деятельности 
человека 

4 

2 

Промежуточная аттестация в виде дифференцированного зачета 2 
Всего 132 



3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 
Лаборатория «Информационных технологий в профессиональной деятельности», 

кабинет №207, оснащенный оборудованием: посадочные места по количеству студентов, 
рабочее место преподавателя, демонстрационные пособия и модели, учебная доска; 
техническими средствами обучения: компьютеры (в количестве не менее 8 шт. +1 на 
рабочем столе преподавателя), мультимедийный проектор, интерактивная доска/экран, 
мультимедийные средства и т.п. 

Оборудование учебного кабинета «Кабинет информационных систем и 
компьютерной обработки информации»: 

1. Рабочее место обучающихся. 
2. Рабочее место преподавателя. 
3. Комплект учебно-методической документации 
4. Мультимедийный проектор Epson. 
5. Компьютер Intel®Pentium®Gold5400CPU3,7ГГц, 8 шт. 
6. Ноутбук Lenovo. 
7. МФУ (Сканер+Принтер+Копир). 
8. Коммутатор 16 портов. 
9. Выделенный доступ к Интернет. 

Программное обеспечение: 
1. Windows 10. 
2. 1C: Предприятие 8.3 (учебная версия). 
3. Adobe Reader 10. 
4. Open Office. 
5. WinRAR. 
6. Total Commander. 
7. My Test. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Печатные издания: 
1.Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учеб. СПО.-М: Академия 2016 г. 
2. Михеева Е.В., Информационные технологии в проф. деятельности: учеб. пос. 

СПО.-М: Академия 2016 г. 

3.2.2 Интернет-ресурсы: 
1.Электронный ресурс «Единое окно доступа к образовательным ресурсам». 

Форма доступа: http://window.edu.ru 
2.Электронный ресурс «Федеральный центр информационно- образовательных 

ресурсов». Форма доступа: http://fcior.edu/ru 
3.Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов: http://scgool-

collection.edu.ru/ 
4.Каталог учебников, оборудования, электронных ресурсов: 
http://ndce.edu.ru 

3.2.3 Дополнительные источники: 

http://window.edu.ru/
http://scgool-collection.edu.ru/
http://ndce.edu.ru/


1. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО / М.В. 
Гаврилов, В.А. Климов. М.: Издательство Юрайт, 2017. - 383 с. 

2. Хлебников, А.А. Информатика : учебник для СПО / А.А. Хлебников. - Ростов-
на Дону: Феникс, 2016. - 427 с. 

3. Плотникова, Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные 
технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учебное пособие для ссузов / Н.Г. Плотникова. -
М.: ИЦ РИОР: НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 124 с. - Режим доступа: 
http://znanium.com/bookread2.php?book=760298 

4. Сергеева, И. И. Информатика [Электронный ресурс]: Учебник для студентов 
ссузов/ Сергеева И.И., Музалевская А.А., Тарасова Н.В., - 2-е изд., перераб. и доп. - М.:ИД 
ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 384 с. - Режим доступа: 
http://znanium.com/bookread2.php?book=768749 

http://znanium.com/bookread2.php?book=760298
http://znanium.com/bookread2.php?book=768749


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется в 
процессе проведения практических тестирования, а также выполнения обучающимися 
индивидуальных заданий. 

Результаты обучения (освоенные 
умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

Умения: 

Использовать изученные прикладные 
программные средства 

Экспертное наблюдение при работе 
студента на ПК, оценка на 
практических занятиях, выполнение 
индивидуальных заданий (реферат, 
презентации, сообщения) 

Знания: 

Основных понятий 
автоматизированной обработки 
информации 
Общего состава и структуры пер-
сональных электронно-
вычислительных машин (ЭВМ) и 
вычислительных систем 

Устный опрос, проверка домашних 
заданий, проведение тестового 
контроля, выполнение индивидуальных 
заданий (реферат, презентации, 
сообщения) 

Базовых, системных программных 
продуктов и пакетов прикладных 
программ 

Экспертное наблюдение, оценка на 
практических занятиях, проведение 
ролевых игр, выполнение 
индивидуальных заданий (реферат, 
презентации, сообщения) 



5. ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В РАБОЧУЮ 
ПРОГРАММУ 

№ изменения, дата изменения; № страницы с изменением; 

БЫЛО СТАЛО 

Основание: 

Подпись лица внесшего изменения 


